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OBJETIVO 

Establecer las actividades requeridas para la revisión y aprobación de las solicitudes de expedición de CDP, con el fin de dar viabilidad a las mismas dentro de los procesos de contratación que se adelanten en la vigencia fiscal, en concordancia con las actividades definidas   en los proyectos de inversión de la entidad.

ALCANCE 

Inicia con la elaboración y revisión de las solicitudes de expedición de CDP por parte de las dependencias y finaliza con la aprobación de la solicitud por parte de la 
OAP y envío al área financiera de la Subdirección Corporativa para la expedición del CDP. 

DEFINICIONES / SIGLAS

Con excepción de la expresión que a continuación se define, los conceptos, términos o expresiones a los que se haga referencia en este documento los cuales son:

PAA: Plan general de compras al que se refiere el artículo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeación contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del presente título. (Decreto 1082 de 2015)

PLAN DE DESARROLLO DISTRITAL: es una herramienta de gestión que promueve el desarrollo social en un determinado territorio. De esta manera, sienta las bases para atender las necesidades insatisfechas de la población y para mejorar la calidad de vida de todos los ciudadanos.

PROYECTO DE INVERSIÓN: Se define como el conjunto de actividades que se desarrollan en un periodo determinado, en el cual se involucran recursos (financieros, físicos, humanos, ambientales etc.) con el propósito de transformar una situación problemática de una población específica.

ACTIVIDAD PROYECTO: Antes del julio del 2024, definido como meta de proyecto. Consisten en el conjunto de resultados concretos, medibles, realizables y verificables que se esperan obtener en un tiempo señalado con el fin de lograr los objetivos establecidos en un proyecto de inversión.

PMR: (Productos, Metas y Resultados) del presupuesto, orientado a resultados de Bogotá, es la fuente de información primaria para el ejercicio del control político y ciudadano








POLÍTICAS DE OPERACIÓN


a) La responsabilidad de la formulación y actualización del PAA recaerá en los responsables de la contratación en cada área, quienes serán los originadores de los procesos de contratación y deberán plasmar sus necesidades contractuales en los formatos definidos. 
b) Es responsabilidad de la OAP la consolidación del PAA. 
c) El PAA podrá actualizarse de forma ordinaria una vez al mes, para realizar los ajustes que sean requeridos.  
d) Se deberán solicitar las modificaciones al PAA al correo del jefe de la OAP con copia al profesional designado para realizar dicha gestión.  






























DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 
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	Inicio del procedimiento
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Diligenciar el formato GR-PR14-FT01 solicitud de CDP

	Servidor de planta o contratista 
(Referentes de cada dependencia a cargo del presupuesto de inversión)
	Formato GR-PR14-FT01
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	Punto de Control:  Verificar que el objeto contractual y sus componentes financieros estén acordes con lo registrado en el PAA (última versión) 
Como se realiza: Cada vez que se elabore una solicitud de expedición de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, se revisa que el objeto contractual aporte al cumplimiento de la actividad del proyecto de inversión, y que sus componentes financieros en el PAA estén correctamente definidos y asociados al objeto contractual, de igual manera que la solicitud cuente con el recurso disponible. Si la validación es correcta se remitirá por controldoc al gerente del proyecto.  En caso de inconsistencias (revisión anterior) en la información registrada en el PAA se debe proceder a solicitar formalmente los ajustes requeridos a la OAP, con el fin de dar cumplimiento a la relación de la actividad de PI y sus componentes financieros en el PAA.

Nota: De igual manera, el área que origina la solicitud deberá verificar que las obligaciones contractuales sean coherentes con el objeto contractual, el cual deberá, a su vez, estar alineado con la actividad del proyecto de inversión que se afectará

¿Cumple con los criterios?

Si: Continua en la actividad No. 3
No: Se devuelve a la actividad No. 1

	Servidor de planta o contratista 
(Referentes de cada dependencia a cargo del presupuesto de inversión)
	GR-PR14-FT01 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Solicitud de modificación al PAA 
(cuando aplique) 

Solicitudes de tramites presupuestales (traslados o anulaciones de CDP - cuando aplique) 
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	Punto de Control:  Verificar y validar objeto contractual, recursos de inversión y concepto de gasto de la solicitud.
Como se realiza: Cada vez que se recibe una solicitud de expedición de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, se revisa que el objeto contractual aporte al cumplimiento de la actividad del proyecto de inversión, que cuente con los recursos financieros para su ejecución y que su concepto de gasto sea acorde al tipo de gasto.   En caso de inconsistencias en la información se devuelve por controldoc al referente de presupuesto de inversión para su corrección.
¿Cumple con los criterios?

Si: Continua en la actividad No. 4
No:  Se devuelve a la actividad No. 2

	 Gerente de proyecto
	Solicitud de la viabilidad técnica a la OAP como paso anterior a la expedición del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) por parte de financiera
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	Remitir solicitud de expedición de CDP a la OAP.  
	Gerente de proyecto
	ControlDoc
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	Punto de Control:  
Verificar, validar y aprobar que el objeto contractual y sus componentes financieros estén acordes con lo registrado en el PAA (última versión) Como se realiza:
Cada vez que se recibe una solicitud de expedición de Certificado de Disponibilidad Presupuestal para aprobación, se valida y aprueba: 
a) Que la solicitud de expedición de CDP este firmada por el gerente del proyecto y el responsable del proceso contractual, 
b) Que el objeto contractual aporte al cumplimiento de la actividad del proyecto de inversión. 
c) Que el número de línea, objeto contractual, rubro presupuestal, valor, PMR, POSPRE, actividad estén acordes con lo registrado en el PAA (versión actualizada) 
d) Que cuente con el recurso disponible. 

En caso de inconsistencias en uno de los criterios de verificación se devuelve la solicitud por controldoc al solicitante.


¿Cumple con los criterios?

Si: Continua en la actividad No. 6
No:  Se devuelve a la actividad No. 4
	
Jefe de la Oficina Asesora de Planeación
	Solicitud de expedición de CDP (con visto bueno)


	
6

	
	Firmar solicitud de viabilidad técnica para y remitir por controldoc al área financiera de la Subdirección Corporativa para la expedición del CDP. 

Continua con el procedimiento GR-PR14 “Expedición de CDP Y CRP”
	Jefe de la Oficina Asesora de Planeación
	Solicitud de expedición de CDP (aprobada)

	7
	
	
Fin del procedimiento.

	
	












PRODUCTO Y/O SERVICIO

	Producto y/o Servicio Generado
	Descripción del Producto y/o Servicio

	Solicitudes de CDP viabilizadas 
	Solicitudes de expedición de CDP viabilizadas por la OAP 
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	GR-PR14-FT01
	Solicitud de CDP

	GR-PR14
	Expedición de CDP Y CRP

	
	

	
	



[bookmark: _Toc203599484]DOCUMENTOS EXTERNOS

	Nombre del documento
	Versión / Año

	No aplica 
	

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _Toc203599485][bookmark: _Hlk140260292]CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha
	Descripción de la Modificación

	01
	25/08/2025
	Creación del documento



CONTROL DE FIRMAS

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó

	
FIRMADO ORIGINAL

Eduardo Wilches Alfonso
Oficina Asesora de Planeación
	
FIRMADO ORIGINAL

Favio Zamora Valero
Oficina Asesora de Planeación
	
FIRMADO ORIGINAL
[bookmark: _GoBack]
Manuel Castillo Guzmán
 Oficina Asesora de Planeación 



Nota: Si usted imprime este documento se considera “Copia No Controlada” por lo tanto debe consultar la versión vigente en el sitio oficial de los documentos
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